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ACTA No.63 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Autorización del reporte de horas del mes de Diciembre 2024 del Instructor Diego Fernando 
Duarte Ortega por no coincidir la fecha del reporte de Sofia Plus con la Finalización del 
Contrato No.CO1.PCCNTR.5901943 de 2024 
 

CIUDAD Y FECHA: 
 

CARTAGO, 19 
de Diciembre 
2024 

HORA INICIO: 
8:00 a.m.  

HORA FIN:  
9:00 a.m.  

LUGAR Y/O ENLACE:   SENA CTA  DIRECCIÓN / REGIONAL /  
CENTRO: Valle /CTA  

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:  

Autorización del reporte de horas del mes de Diciembre 2024 del Instructor Diego Fernando 
Duarte Ortega por no coincidir la fecha del reporte de Sofia Plus con la Finalización del 
Contrato No.CO1.PCCNTR.5901943 de 2024 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:  

Autorizar el reporte de horas del mes de Diciembre 2024 del Instructor Diego Fernando 
Duarte Ortega para el pago de Planilla Mes de Diciembre 2024 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN  

En reunión realizada con las personas John Jairo Álzate Ramírez en Calidad de 
Coordinador de Programas Especiales, Jorge Olmedo Ortiz Vidal en calidad de 
Dinamizador de Oferta Rural y Diego Fernando Duarte Ortega Instructor Empresarial, 
nos encontramos para analizar la situación presentada en la presentación de la ultima cuenta 
que refiere al mes de Diciembre de 2024, donde el instructor por medio de la coordinación 
se descarga la gestión de tiempos del mes Diciembre 2024 por un total de 59 horas 
desarrolladas en asesoría Empresarial con fecha del día 10-11-2024, proceso que debería 
tener fecha del 11-12-2024 por ser la fecha de terminación de  contrato. Esta planilla de cobro 
es devuelta por presentar esta inconsistencia de forma mas no de fondo, ya que el instructor 
cumplió y evidencio el cumplimiento de las 59 horas de Asesoría. 
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Analizada la situación entre el reporte de horas descargado del aplicativo Sofia Plus el día 
10-12-2024 se autoriza al instructor presentar la cuenta del mes de Diciembre 2024 con el 
reporte de horas descargado de la plataforma Sofia Plus con fecha del día 10-12-2024 ya 
que al día 11-12-2024 el instructor ya se encontraba desvinculado de esta plataforma y no 
se podía realizar la corrección en fecha del reporte. 
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CONCLUSIONES  

Después de analizada la situación del Instructor Diego Fernando Duarte Ortega con Contrato 
No.CO1.PCCNTR.5901943 de 2024, se autoriza al instructor la aprobación de la cuenta 
del mes de diciembre 2024 y se deja constancia el reporte de las horas presentado, las 
actas y evidencias del proceso con la ejecución de 59 horas y esta acta que firman el 
Coordinador de Programas Especiales Jhon Jairo Álzate Ramírez, el Dinamizador de 
Oferta SER Jorge Olmedo Ortiz Vidal y el Instructor Empresarial SER Diego Fernando 
Duarte Ortega 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS   

ACTIVIDAD /DECISIÓN  FECHA  RESPONSABLE  FIRMA O  

PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL  

         

 

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES  

Nombre  Dependencia/ 
empresa  

Aprueba   

(si/no)  

Observación  Firma o  

Participación virtual  

JORGE OLMEDO  

ORTIZ VIDAL  

Dinamizador  

Programa SER  

 

SI 

  

  

JOHN JAIRO  

ÁLZATE  

Coordinador 
académico  

 

SI 

  

 
DIEGO FERNANDO 
DUARTE ORTEGA 
 

Instructor  SI    

 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional 
de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos 
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento 
correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.  

ANEXOS  

 
 
 

 REGISTRO FOTOGRÁFICO DE LAS ACTAS Y REPORTE DE HORAS QUE EVIDENCIAS 
LAS HORAS EJECUTADAS EN EL MES DE DICIEMBRE 2024 
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Reporte que queda cargado como Evidencia el archivo GC_94391879_13524_DIC_2024 
 
 
 

  

  


